   
Burmistrz Miasta i Gminy Buk
                                                                                      ul. Ratuszowa 1
                                                                                                                64-320 Buk


WNIOSEK
o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych


1. Oznaczenie rodzaju zezwolenia : (zaznaczyć właściwe „X”)

     handel       gastronomia
       [image: ]                [image: ]         „A” – do 4,5 % zawartości alkoholu oraz na piwo

       [image: ]                [image: ]         „B” – od 4,5 % do 18 % zawartości alkoholu (z wyjątkiem piwa)

       [image: ]                [image: ]         „C” – powyżej 18 % zawartości alkoholu


2. Oznaczenie przedsiębiorcy : (nazwa firmy [wraz z imieniem i nazwiskiem przedsiębiorcy] albo nazwa osoby prawnej)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

3. Adres przedsiębiorcy (siedziba):

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................



	Nr tel.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  Tel. kom.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 e-mail
	                      


                                                                                                                  
4. Forma działania przedsiębiorcy (zaznacz właściwe):

 Nr w rejestrze przedsiębiorców KRS: 						
 Rejestracja w CEIDG

NIP:  ................................................................................................................................

NIP Spółki: ..........................................
Pełnomocnik: ( imię i nazwisko, adres, nr tel. ) 
    
...........................................................................................................................................................

W przypadku ustanowienia pełnomocnika do wniosku należy dołączyć dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa oraz dowód uiszczenia opłaty skarbowej w kwocie 17 zł, zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.


5. Adres punktu sprzedaży:  

……………………………................................................................................................................

   
6. Lokalizacja punktu sprzedaży (zaznaczyć właściwy):  

budynek wielorodzinny, dom jednorodzinny, pawilon/budynek wolnostojący 


7. Adres punktu składowania napojów alkoholowych (magazynu dystrybucyjnego):


...........................................................................................................................................................



8. Przedmiot działalności gospodarczej (zgodnie z PKD) : ………………….


handel detaliczny: .............................................................................................................................
	                                  (nazwa placówki oraz rodzaj: np. sklep monopolowy, stoisko)	


gastronomia: .....................................................................................................................................
            (nazwa lokalu oraz rodzaj: np. pub, kawiarnia, bar, restauracja, klub, mała gastronomia)

9. Termin ważności zezwolenia – czas, na jaki ma zostać wydane (zezwolenia wydawane są na okres maksymalnie 10 lat)[footnoteRef:1] [1:  Termin ważności zezwoleń:
nie krótszy niż 4 lata w przypadku sprzedaży napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu sprzedaży,
nie krótszy niż 2 lata w przypadku sprzedaży napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia poza miejscem sprzedaży.] 


………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


10. Do wniosku o wydanie zezwolenia należy dołączyć poniższe dokumenty 
w oryginałach lub kserokopiach poświadczonych przez notariusza albo przez występującego w sprawie pełnomocnika strony będącego adwokatem, radcą prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcą podatkowym (art. 76a kodeksu postępowania administracyjnego).*
1. dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu, stanowiącego punkt sprzedaży napojów alkoholowych;
1. pisemną zgodę właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli punkt sprzedaży będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym;
1. decyzję właściwego państwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakładu, o której mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia;
1. w przypadku osób prawnych odpis z rejestru przedsiębiorców (KRS).

	
Zezwolenie należy odebrać osobiście po przedstawieniu dowodu osobistego. Na wniosek strony zezwolenie może zostać przesłane drogą pocztową lub za pośrednictwem 
e-doręczeń.


[image: ]Odbiorę zezwolenia osobiście

[image: ]Proszę o wysłanie zezwoleń na adres: ……………………………………………………………………………………….



.................................                           ........................                      ...........................
     miejscowość                                           data                                   czytelny podpis (y)[footnoteRef:2] [2:  W przypadku prowadzenia działalności na podstawie umowy spółki cywilnej wymagane są podpisy wszystkich wspólników.] 




Wniosek należy złożyć z kompletem załączników (oryginały dokumentów do wglądu), co najmniej 1 miesiąc przed planowanym rozpoczęciem sprzedaży napojów alkoholowych lub przed upływem ważności posiadanego dotychczas zezwolenia. Załatwienie sprawy powinno nastąpić nie później niż w ciągu miesiąca,              a sprawy szczególnie skomplikowanej nie później niż w ciągu dwóch miesięcy.
Podstawa prawna: art. 35 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 572 t. j.).


Wniosek złożony bez wymaganych załączników i nieuzupełniony w wyznaczonym terminie,                   nie krótszym niż 7 dni od doręczenia wezwania, zostanie pozostawiony bez rozpoznania.
Podstawa prawna: art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego 
Dz. U. z 2025 r. poz. 1691 ze zm. t. j.).

Niniejsza sprawa nie może być załatwiona milcząco. 
Podstawa prawna: art. 122a § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1691 ze zm. t. j.).


Na podstawie art. 61 § 5 ustawy - Kodeks postępowania administracyjnego, niezależnie od obowiązków organów administracji publicznej przewidzianych w tejże ustawie, niniejszym realizuję obowiązek informacyjny, o którym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.). Powyższy obowiązek nie wpływa na tok i wynik postępowania administracyjnego.
Informacje i dane do kontaktów w sprawie danych osobowych
Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Buk, ul. Ratuszowa 1, 64-320 Buk,                        e-mail:buk@buk.gmina.pl.
W sprawach związanych z danymi osobowymi można kontaktować się z inspektorem ochrony danych                          w Urzędzie Miasta i Gminy w Buku pod adresem: iod@buk.gmina.pl
Informacje dotyczące przetwarzanych danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu realizacji zadań przez Burmistrza Miasta i Gminy Buk,                       a w szczególności: wykonywania zadań m.in. prowadzenia postępowań administracyjnych i sądowych, wykonywania uprawnień własnościowych, prowadzenia postępowań dyscyplinarnych, a także archiwizacji.
Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest obowiązek prawny ciążący na administratorze danych osobowych wynikający z ustaw nakładających obowiązek realizacji konkretnego zadania, a także wykonywanie zadań realizowanych w ramach sprawowania władzy publicznej lub w interesie publicznym w tym wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych zgodnie z art. 18 ustawy o wychowaniu w trzeźwości                   i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151 t.j.). Dane mogą być także przetwarzane, jeżeli jest to niezbędne do wykonania umowy lub podjęcia działań przed zawarciem umowy, a także mogą być przetwarzane na podstawie zgody.
Podanie danych osobowych jest konieczne do realizacji celu ich przetwarzania, a konsekwencją ich niepodania będzie niemożliwość realizacji zadania.
Okres przetwarzania danych
Dane osobowe będą przetwarzane przez okres realizacji danego zadania oraz zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji.
Źródła danych
Przetwarzane dane osobowe mogą być pozyskiwane od osoby, której dane dotyczą, a także ze źródeł publicznie dostępnych oraz od organów administracji publicznej, innych podmiotów i osób fizycznych zobowiązanych                  do przekazania danych osobowych.
Kategorie odnośnych danych
Przetwarzane dane osobowe obejmują w szczególności imię i nazwisko oraz adres, a także inne dane osobowe niezbędne do realizacji ww. zadań.
Odbiorcy danych osobowych
Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej. Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu administratora danych osobowych posiadających uprawnienia do ich przetwarzania.

Prawa osoby, której dane dotyczą
Przysługuje Panu prawo do żądania od administratora danych osobowych:
-	dostępu do swoich danych osobowych,
-	ich sprostowania,
-	ograniczenia ich przetwarzania,
-	usunięcia,
-	przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych,
-	wniesienia sprzeciwu.
W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody przysługuje Pani/Panu prawo do wycofania w dowolnym momencie zgody na ich przetwarzanie, przy czym wycofanie zgody nie ma wpływu na zgodność              z prawem dotychczasowego przetwarzania.
Żądanie realizacji wyżej wymienionych praw proszę przesłać w formie pisemnej do administratora danych osobowych (adres podany na wstępie, z dopiskiem "Ochrona danych osobowych").
Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu
Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym profilowaniu.

                                                                             
                                                                                            ……………………………………………………….
                                                                                                                   (data i czytelny podpis)
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