PROCEDURA USTALENIA NUMERU
PORZADKOWEGO DLA BUDYNKU

I. Dokumenty wymagane od Wnioskodawcy:

1) Pisemny wniosek o ustalenie numeru porzadkowego dla budynku/budynkoéw zawierajacy:
- imig¢ i nazwisko lub nazwe wnioskodawcy oraz jego adres,

- okres$lenie przedmiotu wniosku — wniosek moze dotyczy¢ ustalenia numeru dla budynku:
istniejacego, bedacego w trakcie budowy lub prognozowanego do wybudowania. Jezeli
wniosek dotyczy wiecej niz jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje
jednoznacznie, ktoremu budynkowi ma zosta¢ ustalony numer porzadkowy — do wniosku
nalezy dotaczy¢ mape lub szkic z ich lokalizacja i oznaczeniem.

- informacj¢ o potozeniu budynku, ktorego dotyczy wniosek, wedhug danych zawartych
w ewidencji gruntow i budynkow (wskazanie miejscowosci, obrgbu ewidencyjnego,
numer dziatki ewidencyjnej),

2) Pelnomocnictwo — jezeli wnioskodawca jest reprezentowany przez inng osobg.
Il. Termin zalatwienia: niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 1 miesigca od dnia ztozenia

kompletnego wniosku.

I11. Oplaty
Brak optfat.

IV. Jednostka odpowiedzialna

Referat Mienia i Gospodarki Komunalnej.

V. Forma zalatwienia

Zawiadomienie o ustaleniu numeru porzadkowego.

VI. Tryb odwolawczy
Nie dotyczy.

VII1. Podstawa prawna

1. Art. 47a ust. 5 w zwigzku z art. 47a ust. 4 pkt 5 lit. a ustawy z dnia 17 maja 1989 r. —
Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r., poz. 1151 z po6zn.
zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw (Dz.U. z 2021 r., poz. 1368).

3. Art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz.U. z 2024 r., poz. 572).
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VI1I. Informacje dodatkowe

1.

Wojt (burmistrz, prezydent miasta) ustala numery porzadkowe z urzedu lub na wniosek
zainteresowanych i zawiadamia o tych ustaleniach wtlascicieli nieruchomosci lub inne
podmioty uwidocznione w ewidencji gruntow i budynkow, ktore tymi nieruchomosciami
wiadaja.

Wiasciciele nieruchomosci zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji
gruntéw 1 budynkow, ktore takimi nieruchomo$ciami wiadajg, majg obowigzek
umieszczenia w widocznym miejscu - na $cianie frontowej budynku albo ogrodzeniu
tabliczki z numerem porzadkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia
0 ustaleniu tego numeru.

Rada gminy, w drodze uchwaty, moze wprowadzi¢ obowigzek umieszczania na tabliczce,
nazwy miejscowosci lub nazwy dzielnicy, osiedla, zespolu urbanistycznego, a takze
nazwy ulicy lub placu.

Numery porzadkowe dotyczace budynkéw wybudowanych lub prognozowanych na
nieruchomosciach przylegtych do ulicy potozonej na granicy gminy lub przyleglej do tej
granicy ustalajg w drodze porozumienia wtasciwi miejscowo wojtowie (burmistrzowie,
prezydenci miast). W przypadku braku porozumienia numery porzadkowe ustala w drodze
zarzadzenia wojewoda.

Whniosek o ustalenie numeru porzadkowego zostal ustalony w zataczniku nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw (Dz.U. z 2021 r., poz. 1368).

Numery porzadkowe mogg by¢ ustalane takze (oprocz budynkow) takim obiektom jak:

parkingi, garaze, wjazdy 1 wejScia do parkow, ogrodow oraz innych miejsc
zorganizowanego wypoczynku lub dziatalno$ci gospodarcze;.
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