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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 97/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Buk z dnia
28 czerwca 2024 r

Regulamin naboru wnioskéw o dofinansowanie w Programie Priorytetowym
»Ciepte Mieszkanie”

§1
Postanowienia ogdlne

Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,Regulaminem”), stosuje sie do wnioskow o dofinansowanie,
ztozonych w naborze od dnia 15.07.2024 r., w ramach Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie”,
zwanego dalej ,Programem”.

Regulamin okresla sposéb sktadania i rozpatrywania wnioskéw ztozonych w naborze do momentu zawarcia
umowy o dofinansowanie.

Regulamin okresla formy i warunki udzielania dofinansowania dla Beneficjenta (zwanych dalej
,Whnioskodawcg”) oraz merytoryczne i formalne kryteria wyboru przedsiewzie¢ okreslajg ,Zasady Programu
Priorytetowego Ciepte Mieszkanie” stanowigce zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Podmiotem prowadzgcym postepowanie w sprawie jest Miasto i Gmina Buk, zwane dalej ,Gming”

§2
Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie przez Beneficjenta koricowego

Nabdr wnioskow odbywa sie na podstawie ogtoszenia o naborze, opublikowanego na stronie Urzedu Miasta

i Gminy Buk, www.buk.gmina.pl

Whioski nalezy sktadac do biura podawczego Urzedu Miasta i Gminy Buk, ul. Ratuszowa 1.

Whioski nalezy sktada¢ na formularzu, wiasciwym dla danego naboru w ramach Programu, obowigzujacym na

dzien sktadania wniosku.

Obowigzujacy formularz wniosku wraz z zatgcznikami oraz instrukcja jego wypetnienia stanowig zatgczniki nr 2

i 2a do niniejszego Regulaminu.

Whiosek wraz z zatgcznikami, sktada sie w formie papierowe;j.

Whiosek sktada sie w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Whiosek ztozony poza ogtoszonym terminem naboru zostaje odrzucony.

Whioskodawca moze wycofac ztozony wniosek w Gminie do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.

Informacje o wycofaniu wniosku podpisang przez Wnioskodawce nalezy przekaza¢ w formie pisemnej.

Korespondencja z Wnioskodawcg prowadzona jest w formie pisemnej lub mailowe;j.

Nabér wnioskdw o dofinansowanie moze zosta¢ zamkniety przed terminem ogtoszonym w naborze,

w przypadku przekroczenia w ztozonych wnioskach o dofinansowanie puli srodkéw przewidzianych na nabér.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

1) akceptacje Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim wymienionych;

2) wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Urzedu Miasta i Gminy Buk,
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu lub przedstawicieli
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub inny podmiot upowazniony przez
te instytucje kontroli realizacji przedsiewziecia, w trakcie realizacji przedsiewziecia oraz nie pdzniej niz
sze$¢ miesiecy od dnia uptywu okresu trwatosci ostatniego przedsiewziecia realizowanego przez
ostatniego beneficjenta koricowego objetego tym wnioskiem.

§3
Rozpatrywanie wniosku

Rozpatrzenie wniosku odbywa sie w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty wptywu kompletnego
whniosku do Urzedu Miasta i Gminy Buk z zastrzezeniem § 7 ust. 1.
Etapy rozpatrywania wniosku:
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1) zarejestrowanie wniosku;

2) ocena wniosku wg kryteriéw dopuszczajacych;

3) uzupetnienie przez Wnioskodawce brakujacych informacji i/albo dokumentéw, Ilub ztozenie

wyjasnien;

4) ponowna ocena wniosku;

5) decyzja o dofinansowaniu.
Ocena wniosku dokonywana jest zgodnie z kryteriami dostepu oraz kryteriami dopuszczajgcymi okreslonymi
w Programie.
W ramach oceny mozliwe jest jednokrotne wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informacji
lub dokumentéw, wymaganych na etapie oceny wniosku lub ztozenia wyjasnien.
Wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informacji i/albo dokumentdéw lub wyjasnien wydtuza
termin na rozpatrzenie wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1, o czas wykonania tych czynnosci.
W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie przewiduje sie mozliwos¢ kontaktu
Urzedu Miasta i Gminy Buk z Wnioskodawcg za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.
Whioskodawca zobowigzany jest do ztozenia korekty wniosku, uzupetnienia brakujacych informacji lub
dokumentéw lub ztozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem Gminy, w terminie 10 dni roboczych liczonych od
dnia wezwania do uzupetnienia brakujgcych informacji lub dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 4. Do
opisanego powyzej uzupetnienia dokumentéw, korekty wniosku przez Wnioskodawce stosuje sie
odpowiednio § 2 ust. 9.
W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Wnioskodawcy, istnieje mozliwos¢ wydtuzenia
terminu, o ktérym mowa w ust. 7. Prosba o wydtuzenie terminu musi by¢ ztozona przed uptywem tego terminu
w formie pisemnej zgodnie z § 2 ust.9.
Po dokonaniu korekty/uzupetnienia ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce nastepuje ponowna ocena
whiosku.
NFOSIGW/WFOSIGW/Gmina moze dokonaé kontroli przedsiewzieé¢ u Beneficjenta koricowego w miejscu
realizacji przedsiewziecia, samodzielnie lub poprzez podmioty zewnetrzne od daty ztozenia wniosku
o dofinansowanie przez beneficjenta koncowego, w trakcie realizacji oraz w okresie jego trwatosci.

§4
Odrzucenie wniosku o dofinansowanie

. Whniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:

a) niespetnione jest ktérekolwiek z kryteridw oceny wymienionych w Zasadach Programu Priorytetowego
,,Ciepte Mieszkanie” ust. 9 lub ust. 13;
b) Whnioskodawca pomimo wezwania nie uzupetnit wskazanych w wezwaniu dokumentéw lub informacji lub
nie ztozyt wymaganych wyjasnier w wyznaczonym terminie;
¢) Wnhnioskodawca ztozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajace na stwierdzenie, ze kryteria zostaty
spetnione
O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie Wnioskodawca jest
informowany w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem.
Odrzucenie wniosku nie stanowi przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie przedsiewziecia w ramach tego
samego naboru na podstawie nowego wniosku.

§5
Dofinansowanie

Decyzja o udzieleniu dofinansowania

1.

Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana dla wnioskdw o dofinansowanie, ktdre zostaty
ocenione pozytywnie,

Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskéw o dofinansowanie, ktore zostaty ocenione pozytywnie,
mozliwa jest w przypadku wyczerpania puli Srodkéw przewidzianych w naborze.

W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje sie odpowiednio § 4 ust. 2.
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§6
Zawarcie umowy

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina przygotowuje projekt umowy
o dofinansowanie przedsiewziecia zgodnie z przyjetym wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

2. Umowa o dofinansowanie powinna zostaé¢ zawarta w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
Whnioskodawcy przez Gmine projektu umowy, o ktéorym mowa w ust. 1. Termin ten, w uzasadnionych
przypadkach moze zosta¢ wydtuzony za zgodg Gminy o maksymalnie 14 dni kalendarzowych, w szczegdlnosci,
jesli brak mozliwosci podpisania umowy w terminie okreslonym w zdaniu pierwszym bedzie wynikat z przyczyn
obiektywnych, niezaleznych i niezawinionych przez wnioskodawce oraz takich, ktére nie mogty by¢
przewidziane na etapie pierwotnego ustalania terminu, np. zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.

3. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podpisat umowy o dofinansowanie w terminie, o ktérym mowa w ust. 2,
Gmina wezwie Wnioskodawce w formie pisemnej zgodnie z zapisami § 2 ust. 9, do zawarcia umowy albo do
przekazania do Gminy oswiadczenia o rezygnacji z zawarcia umowy, w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania wezwania.

4. Niewykonanie przez Wnioskodawce obowigzku w terminie wynikajgcym z wezwania, o ktérym mowa w ust. 3
zostanie uznane za rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie i bedzie réwnoznaczne z oswiadczeniem
Whioskodawcy o odstgpieniu od zawarcia umowy, a wniosek zostanie odrzucony.

§7
Postanowienia koricowe

1. Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskéw przez Gmine majg charakter instrukcyjny i ich
naruszenie przez Gmine nie stanowi podstawy do roszczen ze strony Wnioskodawcy. Termin wskazany w § 3
ust. 1 w szczegdlnych przypadkach, moze ulec wydtuzeniu.

2.  Whnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania Gminy o kazdej zmianie danych adresowych, pod

rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji przez Gmine, przestanej na dotychczas znany

Gminie adres Wnioskodawcy.

Adres elektronicznej skrzynki podawczej Gminy - EPUAP: /73Ij9v0vjc/SkrytkaESP

Wszelkie watpliwosci odnoszace sie do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga Gmina.

5. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzygaé bedzie sad powszechny wtasciwy dla siedziby
Gminy .

6. Zatgczniki do regulaminu stanowig integralng cze$¢ Regulaminu.

W

Zataczniki do Regulaminu:
1. Zasady Programu Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie” z zatacznikami
2. Wz6r wniosku o dofinansowanie dla oséb fizycznych z zatgcznikami
2a. Wzdr wniosku o dofinansowanie dla wspélnot z zatgcznikami
3. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie dla oséb fizycznych
3a. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie dla wspdlnot
4. Wzdr umowy o dofinansowanie z osobg fizyczng z listg zatgcznikdw
4a. Wzér umowy o dofinansowanie ze wspdlnotg mieszkaniowa listg zatgcznikéw



